
GESTIÓN DOCUMENTAL - V.2

DD MM
3 8

Si no maneja consecutivo 
coloque N.A.  COMITÉ/REUNIÓN: Revisión operación zona 1 Gestores y Formadores AA
ACTA No. 3 2020

LUGAR: Virtual HORA DE INICIO: 8:00AM HORA FIN: 10:00AM

ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA 

ANDRÉS PÉREZ GESTOR ZONAL OPERATIVO  - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

YAIR GONZÁLEZ GESTOR ZONAL PEDAGÓGICO  - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

LUZ CELIA ARARAT GESTORA IED - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

ALEJANDRA TREJOS GESTORA IED - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

ORDEN DEL DIA 
1. Revisión de operación IED La Toscana 4

2. Recomendaciones para clases sincrónicas 5

3. Revisión de operación IED Filarmónico S.B. 6

TEMAS TRATADOS 

Se realiza reunión virtual con gestor zonal operativo: Andrés Pérez, gestor zonal Pedagógico: Yair González, gestoras IED: Luz 

Celia Ararat y Alejandra Trejos; y formadores de la zona 1, con el fin de realizar la revisión de la operación semanal con las IED.

Se realiza retroalimentación con los formadores de la IED La Toscana con el fin de revisar las observaciones por parte de los 

formadores con respecto a las reuniones que tuvieron con los directores de curso.

Se realiza retroalimentación a los formadores de la IED La Toscana con respecto a los videos que se están desarrollando con el 

fin de solicitar una buena producción de ellos para su aprobación.

Se indica que para los formadores de la IED La Toscana deberán planear y ejecutar las sesiones de clase del jueves 6 de agosto

de acuerdo a la solicitud realizada por la IED.

Se informa que se debe realizar la ampliación de la ARL de acuerdo a las fechas de finalización de cada uno de los contratos.

Estas ampliaciones se deberán realizar por cada uno de los formadores.

Se realizan recomendaciones con respecto al desarrollo de las clases sincrónicas tales como el registro de las evidencias de 
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TEMAS TRATADOS 

las asistencias de los estudiantes en caso de no ingresar por el Sistema de Información Misional (SIM). Se recuerda a los 

formadores la necesidad tomar el pantallazo en la plataforma de Google Meet en donde se evidencie el nombre del estudiante y

su número de identificación. Con esta evidencia se podrá registrar la asistencia del estudiante.

De igual manera se revisa la operación de la última semana con los formadores que se encuentran realizando el apoyo en el 

desarrollo de las sesiones de la IED Filarmónico Simón Bolívar. Se revisa con los formadores inquietudes, registros de asistencias,

entre otros.
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SI x

COMPROMISOS 
TEMA RESPONSABLE FECHA LÍMITE PARA 

SU REALIZACIÓN

EVALUACIÓN Y CIERRE DE LA REUNIÓN 
¿Se logró el objetivo? NO

Observaciones 

LA PRESENTE ACTA CONSIGNA LAS MEMORIAS REALIZADAS EN LA REUNIÓN VIRTUAL
MEDIANTE LA APLICACIÓN O PLATAFORMA VIRTUAL (Google Meet) ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS, ANTE LA DECLARATORIA DEL

ESTADO DE EMERGENCIA NACIONAL SANITARIA, “durante el período de aislamiento
preventivo obligatorio las personas naturales vinculadas a las entidades públicas mediante

contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión, continuarán
desarrollando sus objetos y obligaciones contractuales mediante trabajo en casa y

haciendo uso de las tecnologías de la información y las comunicaciones”, DE ACUERDO
CON LO CONTEMPLADO EN EL DECRETO 491 DEL 28 DE MARZO DE 2020. POR LO CUAL

CONTIENE FIRMAS DIGITALES Y SE RELACIONA LAS PERSONAS PARTICIPANTES

Siendo las ___10:00AM_______ se da por terminado el comité/reunión, en constancia firman:
PRESIDENTE / DELEGADO /  JEFE DEPENDENCIA / QUIÉN 

CONVOCA SECRETARIO (S)  Si en la reunión no se maneja esta delegación coloque N.A. 

FIRMA FIRMA

NOMBRE COMPLETO DE QUIÉN ELABORA EL ACTA: ALEJANDRA TREJOS ALONSO

NOMBRE ALEJANDRA TREJOS ALONSO NOMBRE 

CARGO GESTORA IED CARGO 



EVENTO: FECHA: 3 2020

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas 
pueden ser consultadas en la página web del IDRD: https://www.idrd.gov.co/politicas-seguridad-y-proteccion-datos
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JANETH SARMIENTO FORMADORA - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

JASMIN LÓPEZ FORMADORA - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

ARLEY RODRIGUEZ FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

JACINTO NAVARRETE FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

JOHN JAIRO GÓMEZ FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

ANGIE JOHANA PACHECO FORMADORA - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

WILMER BUSTILLO FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

CAROLINA ZAMBRANO FORMADORA - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

RODRIGO ROJAS FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

RONALD GARCÍA FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

HERNANDO DÍAZ FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

LINA MARIA ROJAS FORMADORA - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

JAIME NAGUIB CÓRDOBA FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

ÁNGELA NONSOQUE FORMADORA - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

LUZ CELIA ARARAT GESTORA IED - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

JOSE ALEXANDER MELO FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

ANDRÉS PÉREZ GESTOR ZONAL OPERATIVO - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

YAIR GONZÁLEZ GESTOR ZONAL PEDAGÓGICO - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN

Revisión operación zona 1 Gestores y Formadores 8

8:00AM 10:00AM VIRTUAL



EVENTO: FECHA: 3 2020

HORA INICIAL HORA FINAL LUGAR

No. ENTIDAD CORREO ELECTRÓNICO

1
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7

8
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Con la suscripción del presente formulario, autorizo al IDRD así como a cualquier dependencia y/o área del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujeción a lo establecido en sus Políticas de Protección de Datos Personales, atendiendo a las finalidades en ellas señaladas. La Políticas 
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ALEJANDRA TREJOS GESTORA IED - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

LUIS ALEJANDRO PARDO FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

CESAR TRUJILLO FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

JAIRO SANTAMARÍA FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

VICTOR MOLINA FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

HAROL RODRIGUEZ FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

GENARO GUTIÉRREZ FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

MARÍA TERESA ALBA FORMADORA - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

LEONARDO GUARNIZO FORMADOR - CONTRATISTA DEPORTES - TEC

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD 
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA FIRMA TELÉFONO

LISTADO DE ASISTENCIA / REGISTRO DE DIVULGACIÓN

Revisión operación zona 1 Gestores y Formadores 8

8:00AM 10:00AM VIRTUAL


